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BAC PRO AGORA 
 

ASSISTANCE A LA GESTION DES ORGANISA-

TIONS ET LEURS ACTIVITES 

OBJECTIFS 

• Gérer des rela�ons avec les clients, 

les usagers, les adhérents (accueil 

physique ou par téléphone, ges�on 

des informa�ons numériques, mise 

à jour des publica�ons web…) 

• Organiser et suivre l'ac�vité de 

produc�on (Suivi des dossiers ad-

ministra�fs clients et fournisseurs, 

ges�on des commandes et des 

stocks, saisie comptable, organisa-

�on logis�que des réunions…) 

• Gérer l'administra�on du person-

nel (paie, planning…) 

 

CONTENU DE LA 

FORMATION 
• Français  - Histoire Géographie 

• Mathéma�ques  

• Langues vivantes 

• EPS 

• Arts Appliqués 

• Economie et droit 

• Préven�on Santé Environnement 

• Enseignement Professionnel  

DEMARCHE PEDAGOGIQUE 

Vous u�liserez un environne-

ment professionnel, moderne, et 

agréable lors des travaux pra-

�ques. 

Vous pourrez être amené à réali-

ser des projets de groupes pas-

sionnants et mo�vants. 

Des mises en situa�on vous fe-

ront découvrir des ac�vités pro-

fessionnelles. 
 

FORMATION EN MILIEU 

PROFESSIONNEL 

16 semaines sur deux an répar-

�es en 4 périodes 

 

ADMISSION 

Après la Seconde "Mé�ers de la 

ges�on administra�ve, du trans-

port et de la logis�que". 

 

 

 

 

 

 

DUREE ET HORAIRES  DE 

FORMATION 

2 ans 

33 heures par semaine 

Dont 16 heures d’enseignement 

professionnel  

 

 

ET APRES ?  

 

Entrée dans la vie ac�ve: 

• Assistant de ges�on 

• Ges�onnaire administra�f 

• Agent de ges�on administra�ve 

• Employé administra�f 

• Agent administra�f 

• Secrétaire administra�f 

• Technicien des services adminis-

tra�fs 

• Adjoint administra�f 

Poursuite d'étude: 

• BTS Ges�on PME 

• BTS Support à l'ac�on Managériale 

• BTS Comptabilité et Ges�on 

• BTS Professions immobilières 

• BTS Service Informa�ques aus Or-

ganisa�ons 

• BTS Tourisme 

Nous suivre http://lycee-charlespointet-thann.fr 


